Полилов Д.А., платное отделение ГСП № 62, 2013 г.


Составление расписания работы врачей
Краткая инструкция

Врач взял отгул или вышел в дополнительный день (корректировка отдельных дней)
[image: image1.png]1= Dental 4 Windows SQL - CromaTonornueckas Moauknuryka N262 F0ao - [Heckoisko kHur : M 19.08.2013]

I Pexvms Bua Kerw [ISRIUIN Oruersi Mpaska Oxva Momous _Ja]x
‘O6HOBMTL 3KkpaH F5 =
LE®R - Braz . |
Mouck BU3MTOB NauMeHTa.
HeckoneKo kHir Movck cB0604HOTO BpemeHy Ceromn |44t 4| [ o] (10 ][ Kamenaape
ByGenko EA TR EED Ctri+Alt+B VB Tokapckuit AN Baiaan (Co64yK) Vnesnos EA Epwmakos AB Tepacumosa N Sumnn NN
[Bpews 3anucn c1c2 Kapra 3aHsTOCTM. C1C2 [Bpems 3anucu [Bpews 3anucu C1C2 [Bpems 3anucu [Bpewms 3anucn C1C2 [Bpems anucu C1C2 [Bpemn 3anucu C1C2 » [«
00 M e 7 cmena K : 00 [ 5 Ml
;: CrUCOK OTMEHEHHBIX BUSMTOB
a5 [larHsle 0 Bpemeny BusmTa
:00 HacTpoika Bcex knur Ctrl+AltsS KO INe 2424 Konomber| [Ne 2427 Tlonsosal
15 I 415 [T, 12:15 EAB,
:30 [14:30 |60 MuH. [14:30 160 M.
245 CraTyce.. 2
[10:00 QyHKLMN CTATYCOE. INe 2425 Tnyxosa 1 &
[10:15 PesepsypoBatis. [15:15 | TN, [15:15
[10:30 ~ 15:30 160 MuH. [15:30
05 Hactpofika knaccos. »
[1:00 OTNPaBHTL HANOMUMHAHMS. INe 2426 Kornpaws :
[11:15 - [16:15 | TN, 16:15
11:30 160 M. :
[11:45 B
f12:00 INe 2391 Tepepsa 700 |Ne 2423 Ceposa E|
[12:15 . TITH, [17:15 |AVB,
[12:30 3 160 M. [17:30 160 MuH.
[12:45 E
[13:00 :00 [Ne 2402 Mewankwms
1315 [18:15_|AVIB,
13:30 [18:30 |60 MuH.
[13:45 :
14:00
[14:15
[14:30
[14:45
15:00
[15:15
15:30
[15:45
16:00
[16:15
16:30
[16:45
[17:00 ™ [
17:15
[17:30
[17:45




[image: image17.png]



1. Открываем в верхнем меню «Опции -> Настройка всех книг».
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2. Выбираем нужного врача, нажимаем кнопку «Обработка».
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3. Выбираем мышкой один или несколько дней и устанавливаем «Тип дня» = Выходной.

4. Если нужные дни неактивны – корректируем «Период с» – «Период по» в верхней части окна.

5. Нажимаем кнопку «Применить», затем «Выход».
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6. Если врач выходит работать в дополнительный день – выбираем один или несколько нужных дней, устанавливаем «Тип дня» = Рабочий.
7. Устанавливаем «Границы» - начало и конец рабочего дня. 

8. Нажимаем кнопку «Применить», затем «Выход».
Врач взял отпуск (временно закрываем запись к врачу – альтернативный вариант)

На экране отображаются те врачи, которые входят в группу «Платное отделение», зеленый значок «$» в верхней панели иконок.
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Можно временно убрать врача из группы, для этого:
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1. В верхнем меню выбрать «Книги -> Список…».
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2. В окне «Список групп» выбрать граппу «1-Платное отд.», в окне «Список книг» выбрать нужного врача и нажать кнопку «Удалить книгу». Не беспокойтесь, врач и его расписание не удалятся, просто они не будут отображаться на экране.
3. Чтобы добавить врача обратно (когда он вышел из отпуска), нажимаем кнопку «Добавить книгу».
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4. Выбираем одного или нескольких врачей и нажимаем кнопку «Выбрать».
5. Закрываем окно «Настройка групп».
Составление/корректировка расписания врачей
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1. Выбираем в верхнем меню «Опции» - «Настройка всех книг».
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2. Если это новый врач, нажимаем кнопку «Добавить». Если мы хотим изменить расписание уже существующего врача – выбираем нужную книгу и нажимаем кнопку «Изменить».
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3. Задаем название книги так – ФАМИЛИЯ ИО № кабинета.

4. Если в четные и нечетные дни врач работает в разное время, ставим галочку «Различает четные и нечетные дни».

5. Устанавливаем начало и конец рабочего дня (максимально возможно раннее позднее время).

6. Нажимаем кнопку «Да».
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7. Нажимаем кнопку «Шаблоны».
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8. По умолчанию все дни врача – рабочие. Чтобы задать выходные дни, нужно их выбрать – «утопить» заголовки столбцов. Затем нажать ПРАВОЙ кнопкой мыши на сетку в любое место (не на заголовки, а ниже). В открывшемся меню выбрать ЛЕВОЙ кнопкой мыши пункт «Параметры шаблона».
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9. Установить кнопку «выходной»
10. Задать цвет фона (зеленый) и цвет текста (белый) – ниже написать «ВЫХ.»
11. Поставить галочку «для всех выделенных дней» (НЕ ЗАБЫТЬ!!)

12. Нажать «Да»
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13. После этого (НЕ ЗАБЫТЬ!!) нажать кнопку «Применить к книге».

14. Если книга различает четные и нечетные дни, нужно в верху окна выбрать кнопку «Нечетные» и проделать то же самое.
15. Для выхода нажать кнопку «Выйти».

Использование шаблонов позволяет настроить расписание, если оно не будет меняться в течение долгого времени.

Если врач работает по плавающему графику, лучше использовать в окне «Настройка книг» кнопку «Обработка» (см. стр.1).
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